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N O T A  D E L  D I R E C T O R  E J E C U T I V O  D E L  D E P A R T A M E N T O  D E  
E D U C A C I Ó N  M U L T I L I N G Ü E  M U L T I C U L T U R A L  

Saludos Familias Multilingües de CMSD, 

     Esperamos todo esté bien.  Durante este tiempo difícil, el Distrito Escolar Metropolitano de 

Cleveland (CMSD) ha trabajado rigurosamente en la elaboración de un plan de acción para 

abordar las necesidades de todas nuestras familias durante la pandemia de COVID. 

Como todos saben, CMSD comenzará el año escolar de forma remota como parte del plan de 

reapertura de la escuela. Esto significa que hemos tenido que adaptarnos, como todos ustedes, 

a esta nueva forma de vivir y trabajar. Entendemos que con un cambio tan grande como este, 

habrá algunos obstáculos en el camino a medida que todos empecemos a acostumbrarnos a 

esta nueva forma de vivir. Además, reconocemos que es difícil navegar a través de algunos 

servicios necesarios y estamos aquí para ayudar.  Esta guía proporciona la información esencial 

para que todas nuestras familias sepan dónde están esos servicios y a quién contactar si es 

necesario. 

Como siempre, no dude en comunicarse con nuestro departamento para cualquier pregunta. 

Gracias por todo lo que hacen como familias y tutores. 

Atentamente,  

Jose O. Gonzalez 

Jose Gonzalez, Ed.S. 
Director Ejecutovo del Departamento de Educación Multilingüe Multicultural 
Distrito Escolar Metropolitano de Cleveland  
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INSCRIPCIÓN Y REGISTRO 

El Centro de Bienvenida Multilingüe está funcionando actualmente de forma virtual y / o telefónica desde el 

cierre por COVID. Los siguientes son algunos procedimientos que las familias deben seguir y ponerse en 

contacto con nuestro Centro de Bienvenida: 

Inscripción, Reinscripción, y Cambio de Escuela 
Para inscripciones, reinscripciones y cambios de escuelas, comuníquese con la oficina del Centro de 

Bienvenida a través de los siguientes números de teléfono: 

• Ms. Caraballo @ 216-838-6984 

• Mrs. Rivera @ 216-838-0140 

• Ms. Nayef@ 216-577-6927 (solo personas que hablan Arabe) 

Documentos necesarios para la inscripción: 

• Formulario de registro de CMSD (adjunto) 

• Prueba de nacimiento (certificado de nacimiento, tarjeta de residencia permanente, pasaporte, 

formulario I-94) 

• Comprobante de domicilio (recibo de alquiler, arrendamiento, factura reciente de servicios públicos, 

agencia pública y declaración jurada/affidávit) 

o La declaración jurada/affidávit solo se usa si no hay comprobante de domicilio (formulario 

adjunto) 

• Expedientes escolares anteriores 

• Registros de vacunación (prueba de tuberculosis y los resultados) 

• Identificación con foto del padre / tutor 

• Cualquier documento de educación especial (si es necesario) 

Una vez que el padre / tutor ha hablado con una de las especialistas de registración, los documentos deben ser 

recolectados y enviados. Los padres pueden ir a cualquier biblioteca para escanear y enviar sus documentos 

gratis o pueden tomar fotografías de los documentos de inscripción y enviarlos por correo electrónico.  Los 

documentos de inscripción deben enviarse a MultilingualRegistration@ClevelandMetroSchools.org  

Cambios de Dirección y Bajas Escolares: 

Los padres pueden comunicarse con la escuela de sus hijos para ayudar a cambiar la dirección, actualizar la 

información de contacto y para bajas escolares.  
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ASISTENCIA EN INTERVENCIÓN DE CRISIS 

La subdivisión de Apoyo Estudiantil y Participación Familiar del Departamento Multilingüe está 

comprometida a ayudar a las familias a través de referencias de servicios que necesitan los estudiantes para 

tener éxito. Las escuelas y los socios comunitarios que identifiquen una necesidad de una familia o un 

estudiante pueden comunicarse con nuestros coordinadores con respecto a esa necesidad. La información de 

contacto de nuestras coordinadoras es la siguiente: 

• Senaida Perez, Coordinadora de Participación Familiar y Apoyo Estudiantil 

o 216.246.5831 

o Senaida.Perez@ClevelandMetroSchools.org  

• Khwater Nayef, Coordinadora de Servicios para Refugiados 

o 216.577.6927 

o Khwater.Nayef@ClevelandMetroSchools.org  

 

TRADUCCIONES E INTERPRETACIONES 

La Subdivisión de Traducciones e Interpretaciones del Departamento de Educación Multilingüe Multicultural 

está comprometida a satisfacer las necesidades de traducción e interpretación de nuestras familias 

multilingües en CMSD. Todas las familias y tutores que necesiten servicios de traducción e interpretación 

deben solicitarlo a través de la escuela de su hijo. Puede comunicarse con nuestra subdivisión de 

Traducciones e Interpretaciones por Translations_Interpretations@ClevelandMetroSchools.org 
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DEPARTAMENTO MULTILINGÜE 
INFORMACIÓN DE CONTACTO DEL PERSONAL 

Jose O. Gonzalez, Ed.S. –Director Ejecutivo (216.838.6972) 
Jose.Gonzalez@ClevelandMetroSchools.org 

 
Carmen Torres – Asistente Administrativa del Director Ejecutivo (216.838.6972) 

Carmen.Torres@ClevelandMetroSchools.org 
 

Inscripción/Registro de Estudiantes  
Þ Elizaida Caraballo, Especialista en Admisión/Registro – 216-838-0140 

Elizaida.Caraballo@ClevelandMetroSchools.org 
Þ Marta Rivera, Especialista en Admisión/Registro – 216-838-6980 

Marta.Rivera@ClevelandMetroSchools.org  
Þ Janice Cedeño, Gerente de Evaluación y Colocación de Estudiantes – 216-838-6975 

Janice.Cedeno@ClevelandMetroSchools.org  
 

Asistencia Multilingüe para la Participación de la Familia y la Intervención de 
Crisis 

Þ Senaida Perez, Coordinadora de Participación Familiar y Apoyo Estudiantil– 216-838-6982 
 Senaida.Perez@ClevelandMetroSchools.org (216) 246-5831© 

Þ Khwater Nayef, Coordinadora de Servicios para Refugiados– 216-838-6978 
Khwater.Nayef@ClevelandMetroSchools.org (216) 577-6927 © 

Traducciones e Interpretaciones a Nivel Escolar 

Þ Maribelle Guzman, Gerente de Traducciones e Interpretaciones 216-838-6981 
Maribelle.Guzman@ClevelandMetroSchools.org  

Þ Kimberly Berrios, Especialista en Traducciones e Interpretaciones– 216-838-6977 
Kimberly.Berrios@ClevelandMetroSchools.org  

Þ Kaleb Garcia, Especialista en Traducciones e Interpretaciones– 216-838-6979 
Kaleb.Garcia@ClevelandMetroSchools.org 
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APÉNDICE 

Las siguientes páginas son varios formularios y recursos para que nuestras familias y socios comunitarios los 
utilicen en varios casos. 
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GENERAL AFFIDAVIT 

State of Ohio 
County of Cuyahoga 
 
BEFORE ME, the undersigned Notary, on this __, day of  ___________, 2020,  
 
personally appeared ___________________ 
 
Who being by me first duly sworn, on his/her oath, deposes and says: 
 
I certify that: 
__________________________________________________________
__________________________________________________________
__________________________________________________________
__________________________________________________________
__________________________________________________________.  
 
_______________________ 
Signature of Affiant 
 
_______________________ 
Printed Name of Affiant 
 
_______________________ 
Address of Affiant 
 
_______________________ 
Address of Affiant line 2 
 
Subscribed and sworn to before me, this ____day of __________, 2020. 
 
 
______________________ 
NOTARY PUBLIC 
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RELEASE OF STUDENT RECORDS 
 

School Name: ______________________________________________________________________________ 

ATTN: _____________________________________________________________________________________ 

Phone: (         )_______________________      _______      Email:______________________________________ 

Date:________________________________________ 

Student Name: ________________________________   D.O.B. _____________________________________ 

                                  _______________________________     D.O.B. _____________________________________ 

                                  ________________________________    D.O.B. _____________________________________ 

In order to expedite appropriate school and/or programmatic placement, please assist us 

in obtaining the release of school records for the above student (s). 

Please email/mail to: 

Ø marta.rivera@clevelandmetroschools.org 

Ø elizaida.caraballo@clevelandmetroschools.org  

 

 _____ A copy of any school records (transcripts)  

 _____ Immunization Records 

 _____ Birth Certificate 

 _____ Custody Documents  

 _____ Documents pertaining to Special Education including: 

Ø Individualized Education Program (IEP) 

Ø Psychological Evaluation 

Ø Behavior Plan 

Ø 504 Accommodations Plan 

Parent Guardian Signature: ________________________________   Date: ________________ 

Student Signature (18 years old): ___________________________   Date : _______________ 
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TRANSFER / CHANGE OF ADDRESS 
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EVALUACIÓN DE NECESIDADES FAMILIARES 
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Si aún tiene problemas, no dude en comunicarse con 

CMSD DOIT línea de Ayuda ya que está abierto a todas las familias y estudiantes 

para recibir asistencia técnica.  

Si necesitas asistencia, llama al 216-838-0440 lunes-viernes de 8:00-5:00 pm. 

Guía de Referencia Rápida de Chromebook 
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Lista de Verificación de Seguridad de Internet 

Para Estudiantes  
Cuando estés en línea: 

• Piensa antes de publicar. 
• Utilice siempre la etiqueta de red adecuada y sea un buen ciudadano en línea. 
• Cree una contraseña única y mantenla privada, compártela solo con tus padres.  

o No utilices el nombre de tu mascota, cumpleaños, apodo, entre otros. 
o Cambiare mi contraseña de una página de internet a otra y 
o Cambiare mi contraseña de tiempo en tiempo.  

• Nunca des datos personales tales como: 
o Nombre 
o Dirección o hasta que parte del país vives  
o Número de la casa 
o Edad o fecha de nacimiento 
o Escuela  
o Nombres de Clubes 

• Comunícate respetuosamente con los demás. 
• Nunca subas una foto a la red sin consultar a tus padres. 
• Pide permiso antes de compartir una foto o información sobre otras personas en línea.  
• Nunca llene formularios o cuestionarios en línea.  
• Nunca organice una reunión cara a cara con un extraño. 
• Solo descargue de sitios de internet conocidos o de confianza. 
• Comunica a un adulto de confianza si vez algo que te hace sentir incómodo.  
• Nunca abra correos electrónicos de personas que no conoces.  

 

Para Padres 
Para asegurar que su(s) hijo(s) están seguros en línea: 

• Educarme sobre los peligros que pueden enfrentar mis hijos, incluyendo 
depredadores en línea y el acoso cibernético.  

• Discuta con su hijo sobre cosas en el internet que lo hagan sentir incómodo. 
• Monitoree su uso de internet compartiendo una cuenta de correo electrónico, 

verificando el historial del navegador, manteniendo la computadora en un lugar 
compartido y manteniendo acceso a la cuenta de su hijo(a).  

• Investigue y recomiende sitios apropiados y seguros para los niños. 
• Mantener un tiempo apropiado de control parental de programa (software) a 

través de los límites de tiempo del usuario y el acceso a sitios en el internet, 
juegos, chat y uso compartido de archivos.  

• Seleccione dispositivos móviles seguros para niños, incluyendo aquellos que no 
tienen una cámara o acceso a internet y teléfonos con un límite en la cantidad de 
llamadas que se pueden hacer.  
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Si aún tiene problemas o inquietudes, no dude en comunicarse con 

CMSD DOIT Línea de ayuda ya que está abierta a todas las familias y estudiantes para 

recibir asistencia técnica. Si necesita ayuda, llame al 216-838-0440 de lunes a viernes de 

8: 00-5: 00 pm. 

• Nota: puede solicitar que el proveedor de internet desactive el acceso al internet, 
incluso si no puede encontrar un teléfono sin cámara. Guía de Referencia Para iPad 

 
Guía de configuración de IPAD 

Encienda el dispositivo, ubicando el botón de encendido en el lado derecho del dispositivo manteniendo 

presionado y soltando. 

El dispositivo puede o no tener que ingresar un código. Si es así, use el código que usó mientras estaba en el 
salón de clases en la escuela si no recuerda su código comuníquese con su maestro para obtener acceso 
completo del dispositivo en el hogar. 

 
Guía de Configuración para Wi-Fi 
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Si aún tiene problemas o inquietudes, no dude en comunicarse con 

CMSD DOIT Línea de ayuda ya que está abierta a todas las familias y estudiantes para 

recibir asistencia técnica. Si necesita ayuda, llame al 216-838-0440 de lunes a viernes de 

8: 00-5: 00 pm. 

Guía de Referencia Rápida para Computadora Portátil  

Encienda el dispositivo ubicando el botón de encendido en la parte superior derecha o izquierda del teclado 

o en un lado del dispositivo, según el modelo que tenga.  

Inicie sesión en el dispositivo con su número de estudiante y contraseña.  
Si no recuerda sus credenciales de inicio de sesión, comuníquese con su  
maestro/a para obtener acceso completo al dispositivo en el entorno doméstico. 
 
Guía de Configuración de Wi-Fi 
Haga clic en el icono inalámbrico en la esquina inferior derecha de la barra de tareas. (Si no ve el botón, 
haga clic en el botón de flecha hacia la izquierda). 

 

 

 

 

 

Si ya ha iniciado sesión en una red Wi-Fi : 
Verá Conectado a [nombre-red] (vea la imagen a continuación) 
 

 

Si NO está conectado a una red Wi-Fi: 
Vera un globo en la esquina inferior derecha 
 

     
 
De cualquier manera: 

1. Haga clic en él para mostrarle la lista de redes Wi-Fi disponibles         
2. Si te estás conectando a tu propia red doméstica 

a. Haga clic en su red Wi-Fi "INICIO" (el hogar será el nombre de su red doméstica) 
b. Escriba su contraseña y debería estar conectado 

 

En cualquier momento, puede cambiar a una red Wi-Fi diferente que esté dentro del alcance siguiendo los 
mismos pasos 


